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1. UVODNE USTANOVENIA
1.1 Uéel vydania

Smernica upravuje jednotny systém finanéného riadenia a finanénej kontroly, zakladné pravidla, ciele




a spOsob vykonavania finanénej kontroly podla zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a
vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v podmienkach mesta Kremnica.

Cielom jednotného systému finanéného riadenia a finan¢nej kontroly je zabezpecenie dodrziavania
vSeobecne platnych pravnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami, ako aj pri inych
Cinnostiach mesta Kremnica, ako organu verejnej spravy.

1.2 Zakladné pojmy

1. Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov mesta Kremnica pri riadeni rizik, zodpovednom
planovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, uctovani, vykaznictve verejnych financii a financnej
kontrole, Jeho ciefom je hospodarne, efektivne, u€inné a ucelné vyuzivanie verejnych financii.

2. Finanénou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti zabezpec&ujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, U€innosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim,
v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zu¢tovania, dosiahnutia a udrzania
vysledkov a cielov finanénych operacii alebo ich asti.

3. Finanénou operaciou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii, pravny
ukon alebo iny ukon majetkovej povahy. Cast'ou finanénej operacie sa rozumie suvisiaca
operacia, ktora nadvazuje na predoslu finanénu operaciu.

4, Verejnymi financiami pre Ucely tohto predpisu sa rozumeju, okrem verejnych prostriedkov
definovanych podla zakona €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zakonov, aj finanéné prostriedky zo zahrani€ia poskytnuté na
zaklade medzinarodnych zmluav, ktorymi je Slovenska republika viazana, financné prostriedky
z rozpoctov Elenskych statov Eurdpskej Unie a finanéné prostriedky z rozpocétov inych ako
¢lenskych statov Eurépskej Unie uréené na financovanie alebo spolufinancovanie programov
Eurdpskej unie; verejnymi financiami su aj vlastné finanéné prostriedky osoby, ur€ené na
financovanie spoloénych programov realizovanych na zaklade medzinarodnych zmluv, ktorymi
je Slovenské republika viazana alebo uréené na spolufinancovanie programov Eurdpskej unie.

5. Organom verejnej spravy pre Ucely tohto predpisu sa rozumie mesto Kremnica, ako subjekt
verejnej spravy podla zakona ¢&. 523/2004 Z.z..

6. Opravnenou osobou sa rozumie mesto Kremnica, ak vykonava administrativnu finanénu
kontrolu alebo finanénu kontrolu na mieste.

7. Povinnou osobou sa rozumie mesto Kremnica, jeho vnutorny organizany utvar, alebo iné
pravnické a fyzické osoby, ak sa u nich vykonava alebo sa ma vykonat’ administrativna finanéna
kontrola alebo finanéna kontrola na mieste.
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8. Prizvanou osobou sa rozumie zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec

pravnickej osoby a ina fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej financnej kontroly alebo finanénej kontroly na mieste.



Zamestnancom sa rozumie fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu.

10. Hospodarnost'ou sa rozumie vynaloZenie verejnych financii na vykonanie €innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za
najlepsiu cenu.

11. Efektivnost'ou sa rozumie najvyhodnej$i vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami.

12. Uéinnostou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhladom na pouzité verejné financie.

13.  Ué&elnostou sa rozumie vztah medzi uréenym G&elom pouZzitia verejnych financii a skutoénym
ucelom ich pouzitia.

14. Riadenim rizik sa rozumie opakujuci sa proces navzajom previazanych ¢innosti, ktorych
cielom je riadit potencialny vznik rizika, teda obmedzit pravdepodobnost vyskytu rizika alebo
znizit jeho vplyv s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom &i negativhym javom v &innosti
mesta Kremnica a zamedzit vzniku nezrovnalosti a podvodom.

15. Rizikom sarozumie pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie
uréenych cielov a uloh.

16. Osobou sa rozumie pravnicka osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach tohto
predpisu nie je uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba.

2. POSTUP

2.1 Financ¢né riadenie

211

Systém finanéného riadenia tvoria jednotlivé interné predpisy, vnutorné smernice

a rozhodnutia primatora mesta, ako vnutorné riadiace akty finanéného riadenia upravujuce
pripravu a realizaciu finanénych operacii, povinnosti a postupy zamestnancov zodpovednych
za vykon finanénej kontroly na usekoch rozpoctu, verejného obstaravania, spravy majetku,
uctovnictva, vykaznictva a dal8ich odbornych usekoch &innosti mesta pri hospodarnom
efektivnom a u€innom vynakladani verejnych prostriedkov.

2.1.2 Cielom finan&ného riadenia je zabezpedit

a.

finanénu kontrolu tak, aby sa predchadzalo poruSovaniu vS8eobecne zavaznych pravnych

predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych
sa v Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

b. dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a u€elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami,

c. spolahlivost vykaznictva,

d. ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve mesta Kremnica,

e. predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,
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f) v&asné a spolahlivé informovanie primatora mesta o urovni hospodarenia s verejnymi
financiami.

2.1.3 Mesto Kremnica je povinné urcit' pri poskytovani a pouziti verejnych financii také
podmienky, aby bolo zabezpelené hospodarene, efektivne, udinné a ucelné
hospodarenie s verejnymi financiami.

2.2 Finan¢na kontrola

2.2.1 Cielom finan¢nej kontroly je zabezpedit najma:

a. dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a U¢elnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finanénej operacie alebo jej ¢asti,
dodrziavanie rozpo¢tu mesta Kremnica,

c. dodrziavanie zakona €. 357/2015 Z.z., vdeobecne zavaznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluv, ktorymi je
Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju
finanéné prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov
alebo vnutornych predpisov,

d. dodrziavanie zmlav uzatvorenych mestom Kremnica,

e. dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,

f. spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej ¢asti, spolahlivost
vykaznictva,

g. ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve mesta Kremnica,

h. predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i. vCasné a spolahlivé informovanie primatora mesta Kremnica o Urovni hospodarenia
s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich €astiach,

j. overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych administrativnou
finanénou kontrolou alebo finan€énou kontrolou na mieste a na odstranenie pricin ich
vzniku,

k. overovanie dal$ich skuto¢nosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej ¢astou
a finan¢nym riadenim.

2.2.2 Mesto Kremnica finanénou kontrolou overuje, v sulade s cielmi podla odseku 1 a podla
povahy kazdej finan€nej operacie alebo jej Casti, jej sulad s:
a. rozpo¢tom mesta Kremnica na prisludny rozpoc&tovy rok,
b. osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,
zmluvami uzatvorenymi mestom Kremnica,
rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,
vnutornymi predpismi alebo,
inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach

a) aze).

S0 a0

2.2.3 Finanéné kontrola sa vykonava ako:
a. zakladna finanéna kontrola,

b. administrativna finanéna kontrola,
c. finanéna kontrola na mieste.
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2.3 Zodpovednost’ primatora mesta, veduicich zamestnancov a zamestnancov

2.3.1 Primator mesta zodpoveda za:

a. vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného riadenia a finan¢nej kontroly,

b. vyluéenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich finanénu
kontrolu,

C. zabezpecenie overovania vybranych finanénych operacii finanénou kontrolou na mieste podla
potrieb mesta,

d. prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, za

urenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni voci nim podla
osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

2.3.2 Veduci zamestnanci zodpovedaju za:

a. vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné posudzovanie
a finan€na kontrola finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b. zabezpecenie overovania finanénych operacii alebo ich €asti zakladnou finanénou kontrolou,
C. zabezpecenie overovania finanénych operacii alebo ich ¢asti administrativnou finanénou
kontrolou, ak mesto poskytuje alebo poskytlo verejné prostriedky,

d. pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich €asti tak, aby bola dodrZzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti a u€innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e. zabezpec€ovanie pripravy a realizacie financnych operacii alebo ich €asti v sulade

s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodéreni s verejnymi prostriedkami,

f. priebeZzné prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych smernic a rozhodnuti ako vnutornych

riadiacich aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie finan&nych operacii alebo ich asti vo
vazbe na uplathovanie zakona o finan¢nej kontrole.

2.3.3 Zamestnanci zodpovedaju za:
a. overovanie finan€nych operacii alebo ich €asti zakladnou finanénou kontrolou podla zakona
o finannej kontrole,
b) overovanie finanénych operécii alebo ich ¢asti administrativhou finanénou kontrolou podla
zakona o financnej kontrole, ak mesto poskytuje alebo poskytlo verejné prostriedky,
¢) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti mesta ako vnatornych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich Easti vo vazbe na
uplatfiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

2.3.4 O zodpovednosti veducich zamestnancov a zamestnancov zodpovednych za rozpocet,

verejné obstaravanie, spravu majetku a iné odborné ¢innosti za vykon finanénej kontroly
rozhoduje primator mesta. Primator mesta Kremnica, v sulade s ustanovenim § 7, odsek 2,
zakona

€. 357/2015 Z.z. o finan€nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
uréuje

zamestnancov, poverenych vykonavanim zakladnej financnej kontroly v sulade s ustanovenim

§ 6, zakona ¢. 357/2015 Z.z. zakona o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni

niektorych zakonov. Zoznam zamestnancov mesta Kremnica, ktori su zodpovedni za vykon



finan¢nej kontroly je totozny so zoznamom zamestnancov mesta zodpovednych za spravnost
a vecnost plnenia poloziek rozpo¢tu mesta Kremnica na dany kalendarny rok (Priloha ¢&. 1
Smernice €. 1/2016).

2.3.5 Veduci zamestnanci su povinni urcit svojho trvalého zastupcu zo zamestnancov v ich priamej
riadiacej pdsobnosti na vykon zakladnej finanénej kontroly po¢as svojej nepritomnosti (Priloha
€. 2 Smernice ¢. 1/2016).
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2.4 Zakladna finanéna kontrola

2.4.1 Zakladnou finanénou kontrolou je mesto Kremnica povinné vzdy overovat sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej ¢asti so skutoénostami uvedenymi v bode 2.2.2 na prislusnych
stupfioch riadenia.

2.4.2 Zakladnou finanénou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operacia alebo jej ¢ast vzdy, aj
ked sa finan¢na operacia alebo jej €ast overuje administrativnou finan¢nou kontrolou alebo
kontrolou na mieste.

2.4.3 Rozsah overovania finanénej operacie alebo jej €asti zavisi od povahy finanénej operacie.
Nie je nutné overovat pri vSetkych finanénych operaciach sulad so vietkymi skuto€nostami
uvedenymi v pismenéach v bode 2.2.2.

2.4.4  Zakladnu finanénu kontrolu vykonavaju:
- primator mesta alebo nim uréeny veduci zamestnanec a
- zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné
odborné ginnosti podla povahy finan€nej operacie alebo jej ¢asti podla rozhodnutia
primatora mesta.

2.4.5 Osoby vykonavajuce zakladnu finanénu kontrolu potvrdia na doklade suvisiacom

s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou sulad so skutoénostami uvedenymi v bode 2.2.2

s uvedenim:

- svojho mena a priezviska,

- podpisu,

- ddtumu vykonania zakladnej finan&nej kontroly a

- vyjadrenia, i je, alebo nie je moZné finanénu operaciu alebo jej €ast vykonat, v nej
pokracovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan€na operacia alebo jej €ast uz
vykonala.

2.4.6 Zakladné finanéna kontrola sa nevykonava pri odstrafiovani dosledkov prevadzkovych
havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto
dosledkov znesie odklad v zaujme ochrany zivota, zdravia a v zaujme predchadzania
Skodam na majetku.

2.5 Vykonavanie zakladnej finanénej kontroly



251 Zakladna finan€na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi ukonmi a postupmi. Veduci
zamestnanci su povinni zabezpe it, aby overovanie zakladnou finanénou kontrolou pri
zlozitych finanénych operaciach zahfialo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné
vykonat v procese realizacie finanénych operacii a ktoré sa tykaju najma overenia ich

finanéného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu dodavatela,

zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela, vedenia

Uctovnictva a postupov Uc¢tovania, vedenia u¢tovnej a majetkovej evidencie, vykonavanie spravy

majetku

a dalSich pravnych ukonov a ukonov majetkovej povahy.
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2.5.2 Zadanie objednavky sa realizuje tymto postupom:

Zamestnanci su povinni objednavat’ dodavky tovarov, sluZieb a prac zdsadne len formou
pisomnej objednavky, ktora obsahuje tieto nalezitosti:

a. objednavatel,

b. predmet objednavky vo vecnom a finanénom vyjadrent,

c. datum vystavenia objednavky,

d. podpis opravnenej osoby na podpisane objednavky,

e. nalezitosti preukazujuce vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly.

Ziadna objednavka nemédze byt vyhotovena bez dodrzania tohto postupu. Zamestnanci, ktori

overovali objednavku, overuju aj doklady suvisiace s dodavkou tovarov, prac a sluzieb
(zmluvne dohodnuta zaloha, preddavkova faktura, dodaci list, faktara, preberaci
protokol, rozpis prac, prijemky, vydajky a iné doklady suvisiace s touto operaciou).
Objednavky musia byt overené zakladnou finan¢nou kontrolou.

2.5.3 Zakladné finanéna kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavazku/pohladavky,
b) faza - realizaéna — pred uhradou vydavku/ pred prijatim platby.

2.5.4 V pripravnej faze sa zakladna finanéna kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoctovania, verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finanéné operacie ako



napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy, vyslanie
zamestnanca na pracovnu cestu - vystavenie cestovného prikazu a stanovenie podmienok na
uskutoCnenie pracovnej cesty.

2.5.5 Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finanénu kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finanénej operacie alebo jej ¢asti zameriavaju najma na :

finanéné krytie v rozpocte,

dodrziavanie principov verejného obstaravania,

dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

oo T o

2.5.6 Vrealizacnej faze sa zakladna finanéna kontrola uskuto¢ruje pred samotnym uskuto¢nenim
finan¢nej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na oblast
zmluvného plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych zmluv, na vykon rozhodnuti,
pravnych ukonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zuc¢tovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie a pod.

2.5.7 Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finanénu kontrolu sa v realizacnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaju najma na :

a. vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky),
b. dodrziavania zakonnych podmienok vedenia uctovnictva — spravne a uplné

vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie u¢tovného pripadu (finanénej operacie alebo jej
Casti) potrebnymi u¢tovnymi dokladmi,

C. dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.
d. dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie

inych odbornych €innosti podla charakteru finanénej operacie alebo jej Casti.
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2.5.8 Zakladnu finanénu kontrolu finanénej operacie alebo jej Casti vykonavaju vzdy

a. zamestnanec, zodpovedny za overenie finanénej operacie alebo jej €asti podla jej
povahy,
b. veduci zamestnanec, t. . nadriadeny zamestnanca alebo primatorom uréeny veduci

zamestnanec alebo primator mesta.

2.5.9 Ak zamestnanec zodpovedny za overenie finan¢nej operacie alebo jej Casti podla jej povahy
nema nadriadeného veduceho zamestnanca (spada do riadiacej pbsobnosti primatora mesta),
vykonava z&kladnu finan&nu kontrolu okrem tohto zamestnanca veduci zamestnanec pisomne
povereny primatorom mesta alebo primator mesta (Priloha €. 3 Smernice €. 1/2016).



2.5.10 Zamestnanci vykonavajuci zakladnu finanénu kontrolu potvrdzuji na doklade suvisiacom
s finanénou operaciou alebo jej ¢astou:
a. vyjadrenie suladu so skuto&nostami uvedenymi v bode 2.2.2
b. vyjadrenie, i je alebo nie je mozné financnu operaciu alebo jej East vykonat, v nej pokracovat
alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.
Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade suvisiacom s finan€nou operaciou alebo jej
Castou uvadzaju:
a. svoje meno a priezvisko, vlastnoruény podpis,
b. datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly.

2.5.11 Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju zamestnanci na dokladoch suvisiacich
s finan¢nou operaciou. Doklady potvrdzujuce vykonanie zakladnej finanénej kontroly musia
byt trvalo pripojené k faktdre alebo k inému G¢tovnému dokladu.

2.5.12 Doklad potvrdzujuci vykonanie zakladnej finanénej kontroly obsahuje kratky vystizny text
objasnujuci ¢o bolo predmetom overenia, ktoré potvrdili vecne prisluSny zamestnanec
a ur¢eny veduci zamestnanec svojimi podpismi.

2.5.13 Zamestnanec vykonavajuci zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti je povinny

vykonat ju spravne a v€as v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti je
povinny bezodkladne tato skutoénost oznamit vedicemu zamestnancovi, ktorého sa finanéna
operacia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia napravy.

2.5.14 Zakladna finanéna kontrola sa vykonava na prislusnych formularoch a dokladoch:
- sprievodna sprava k zmluve,
- sprievodny list,
- Ziadost' o preddavok,
- objednavka,
- cestovny prikaz,
- platobny poukaz.

2.6 Administrativna finan¢éna kontrola

2.6.1 Mesto je povinné vykonavat administrativnu finan€nu kontrolu suladu kazdej financnej
operacie alebo jej Casti s bodom 2.2.2, ak mesto poskytne verejné financie inej osobe alebo
poskytlo verejné financie inej osobe. Administrativnu finanénu kontrolu vykonavaju osoby
uvedené v bode 2.5.8.
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2.6.2 Na vykonanie administrativnej financnej kontroly moze mesto prizvat prizvanu osobu s jej
suhlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou administrativnej finanénej kontroly.

2.6.3 Administrativna finanéna kontrola sa nevykonava na pouzitie verejnych financii z rozpoctu
mesta, ak finan&na operacia alebo jej Cast suvisi so zabezpedenim vlastnej prevadzky okrem dotacii
a transferov organu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet, alebo iného organu



verejnej spravy v jeho obecnej posobnosti (napr. v meste ide o zakladnu skolu, matersku
Skolu).

2.6.4 Administrativna finan¢na kontrola sa nevykonava, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast
vykonava na zaklade spravneho konania, sudneho konania, certifikacného overovania alebo
iného konania podla osobitnych predpisov.

2.6.5 Zamestnanci z administrativnej financnej kontroly vypracuju:
a. navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky;,
b. spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

2.7 Financéna kontrola na mieste

2.7.1 Finan¢nu operaciu alebo jej Cast je mesto opravnené overovat aj finanénou kontrolou na
mieste, v ramci ktorej ziskava dOkazy, preveruje a zistuje skuto€nosti, ktoré povazuje za
potrebné na ucely overenia jej suladu so skuto¢nostami uvedenymi v bode 2.2.2.

2.7.2 Finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaju aspor dvaja zamestnanci mesta na zaklade
pisomného poverenia vydaného primatorom mesta alebo nim pisomne splnomocnenym
veducim zamestnancom.

2.7.3 Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej forme, musi byt podpisané a datované a musi
obsahovat’

a. identifikaciu osob, ktoré su opravnené na vykon finan¢nej kontroly na mieste,

b. identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat finan¢na
kontrola na mieste,

c) predmet finan¢nej kontroly na mieste,
d) podpis primatora mesta, alebo splnomocneného veduceho zamestnanca,
e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

2.7.4 Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste nezanika povinnost’ vykonat aj zakladnu finan¢nu
kontrolu.

2.7.5 Zamestnanci z financnej kontroly na mieste vypracuju:
a. navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b. spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

2.8 Sprava z administrativnej finanénej kontroly a finan€énej kontroly na mieste

2.8.1 O zistenych nedostatkoch z administrativnej financnej kontroly a z finan€nej kontroly na
mieste opravnena osoba vypracuje navrh Ciastkovej spravy alebo navrh spravy a Ciastkovu spravu
alebo spravu. Ak sa vykonava administrativna finanéna kontrola aj finanéna kontrola na mieste tej
istej  finan¢nej operacie alebo jej €asti, mdzZe sa vypracovat navrh iastkovej spravy alebo navrh
spravy a Ciastkova sprava alebo sprava len z finan€nej kontroly na mieste.
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2.8.2 Ak neboli zistené nedostatky, opravnena osoba vypracuje len Ciastkovu spravu alebo spravu.

2.8.3 Ciastkova sprava sa moze vypracovat, ak:
a. je potrebné skoncit administrativnu finanénu kontrolu alebo finanénu kontrolu na mieste
v Casti finan¢nej operacie,
b) je potrebné bez zbytoéného odkladu prijat’ opatrenia na napravu zistenych nedostatkov
a odstranit pri€iny ich vzniku, alebo
¢) administrativna finanéna kontrola alebo finan¢na kontrola na mieste sa vykonava vo viacerych
povinnych osobach.

2.8.4 Administrativna finan¢na kontrola a finan¢na kontrola na mieste su skon¢ené driom
zaslania spravy povinnej osobe. Zaslanim Ciastkovej spravy je skonCena ta ¢ast
administrativnej finan€nej kontroly alebo finanénej kontroly na mieste, ktorej sa Ciastkova sprava
tyka.

3. ZAVERECNE USTANOVENIA
3.1 Zavaznost’
3.1.1 Smernica je suc¢astou systému finanéného riadenia, ktory okrem predmetného predpisu tvoria:
a) Smernica €. 1/2003 o vykonavani predbeznej a priebeznej finanénej kontroly a o poriadku
pre obeh u&tovnych dokladov v zneni dodatku,

b) Smernica €. 2/2005 upravujuca postup pri zauctovani investicii a zaradeni investicii
a dlhodobého hmotného majetku do majetku mesta Kremnica, v zneni dodatkov,

c) Zasady pre vykonanie inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkoyv,
d) VZN mesta Kremnica ¢. 2/2015 — Zasady rozpoétového hospodarenia mesta Kremnica,
e) Smernica €. 4/2005 upravujuca zasady vedenia pokladnice, v zneni dodatkov.

3.1.2 Smernica je zavazna pre v3etkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené ako
porusenie povinnosti zamestnanca.

3.2 Platnost’ a u€innost’
3.2.1 Smernica je platna driom schvalenia primatorom mesta a ucinna od 01. 01. 2016.

3.2.2 Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

3.2.3 Driom 31. 12. 2015 straca platnost Vnutorny predpis o finanénej kontrole zo dna 08. 11. 2013.

4. PRILOHY

Priloha €. 1 = Zoznam zamestnancov mesta zodpovednych za spravnost a vecnost plnenia
poloziek rozpoltu mesta Kremnica

Priloha €. 2 — Poverenie zastupovanim (vzor)
Priloha €. 3— Poverenie na vykon finan¢nej kontroly (vzor)

V Kremnici, diia 29. 12. 2015
Ing. Mgr. Alexander Ferendik
primator mesta
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Priloha €. 1 - Zoznam zamestnancov mesta zodpovednych za spravnost a vecnost plnenia poloziek
rozpoctu mesta Kremnica
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Priloha €. 2 (vzor 1)

Zamestnanec mesta Kremnica
funkcia

POVERENIE ZASTUPOVANIM

Poverujem:

(uviest meno, priezvisko a pracovné zaradenie zamestnanca oddelenia)

Trvalym zastupovanim po€as mojej nepritomnosti na pracovisku (napr. z dévodu pracovnych ciest,
dovolenky, praceneschopnosti) pri vykone finanénej kontroly a zabezpelovani obehu dokladov
v rozsahu mojich splnomocneni, poénuc diom .......................

V pripade ukon€enia pracovného pomeru zamestnanca straca toto poverenie platnost dfiom
rozviazania pracovného pomeru.

Toto poverenie je vyhotovené v troch vyhotoveniach, pri€om jedno vyhotovenie si ponecha poverujuci,
jedno vyhotovenie obdrzi povereny a jedno vyhotovenie oddelenie ekonomické a podnikatelskych
aktivit pre Ucely kontroly — suhlasu s realizaciou finanénej operacie, alebo s jej pokracovanim.

V Kremnici, dfa ........ccccceeeeveenen.



Podpis poverujuceho zamestnanca:

(meno, priezvisko, funkcia) (podpis)

Podpis povereného zamestnanca:

(meno, priezvisko, funkcia) (podpis)
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Priloha €. 3 (vzor 2)

Veduci zamestnanec mesta Kremnica
funkcia

POVERENIE NA VYKON FINANCNEJ KONTROLY

Poverujem:

Na vykon financnej kontroly na oddeleni ............ccccceviiiienennnne Mestského uradu v Kremnici v rozsahu
pracovnej naplne celého oddelenia, pocnuc diom ........ccccccevveveeriericvnnnnen,

V pripade ukon€enia pracovného pomeru zamestnanca straca toto poverenie platnost driom
rozviazania pracovného pomeru.

Toto poverenie je vyhotovené v troch vyhotoveniach, pri€¢om jedno vyhotovenie si ponecha poverujuci,
jedno vyhotovenie obdrzi povereny a jedno vyhotovenie oddelenie ekonomické a podnikatel'skych
aktivit pre Uucely kontroly — suhlasu s realizaciou finan&nej operacie, alebo s jej pokracovanim.



V Kremnici, dfa ........cccoeevvennnene.

Podpis poverujuceho zamestnanca:

Ing. Mgr. Alexander FerenCik, primator mesta L
(meno, priezvisko, funkcia) (podpis)

Podpis povereného zamestnanca:

(meno, priezvisko, funkcia) (podpis)

Mestsky urad v Kremnici
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Smernica €. 1/2016

PODPISOVY HAROK

Svojim podpisom potvrdzujem obozndmenie sa s danym predpisom

Tit., meno a priezvisko Funkcia Déatum Podpis







